
 

Prosimy o dopisanie klauzuli „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbędnych do realizacji 
procesu bieżącej rekrutacji, oraz rekrutacji przeprowadzanej w przyszłości przez OLMEX S.A. z siedzibą w Wójtowie,  
ul. Modrzewiowa 58, 11-101 Wójtowo (zgodnie z ustawą z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. Ustaw  
z 2018, poz. 1000) oraz zgodnie z Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.  
w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)). 

Przedsiębiorstwo Badawczo-Wdrożeniowe OLMEX S.A.  

czołowy dostawca aparatu wysokiego napięcia w Polsce, poszukuje osób na stanowisko: 

Specjalista / Specjalistka ds. ofert i realizacji kontraktów 

Twój zakres obowiązków 

• przygotowywanie i wysyłanie zapytań ofertowych do dostawców 

• przygotowywanie analiz otrzymanych ofert 

• przygotowywanie i wysyłanie ofert do klientów 

• udział w spotkaniach marketingowych i negocjacyjnych 

• udział w przygotowywaniu umów z klientami 

• uzgadnianie dokumentacji zamawianych urządzeń 

• przygotowywanie dokumentacji dostarczanych urządzeń 

• rozpatrywanie i prowadzenie rejestru reklamacji 

• uczestniczenie w odbiorach fabrycznych zamawianych urządzeń na terenie Polski i za granicą 

• organizowanie i koordynowanie transportu i rozładunku zamawianych urządzeń 

• uczestniczenie w odbiorach dostaw zamawianych urządzeń na terenie stacji energetycznych lub magazynów 

kontrahentów na terenie Polski 

Nasze wymagania 

• komunikatywność, 

• samodzielność i kreatywność 

• dokładność i dbałość o szczegóły 

• umiejętność pracy pod presją czasu 

• znajomość języka angielskiego w stopniu komunikatywnym 

• znajomość MS Office 

• prawo jazdy kat. B 

• gotowość do wyjazdów służbowych na terenie Polski i za granicę 

Mile widziane 

• wykształcenie o profilu technicznym 

To oferujemy 

• umowę o pracę w stabilnej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku 

• możliwość podnoszenia kwalifikacji i rozwoju zawodowego poprzez udział w szkoleniach i kursach 

• niezbędne narzędzia pracy 

• ubezpieczenie medyczne 

• świadczenia socjalne 

Osoby zainteresowane prosimy o przesłanie CV na adres mailowy: sekretariat@olmex.pl 

mailto:sekretariat@olmex.pl

